附件2
XXXX(单位)退休和离职人员公用房
腾退工作进展情况报告
根据《西北农林科技大学退休和离职人员公用房腾退实施办法（试行）》（以下简称《办法》）要求，我单位高度重视，认真组织开展退休和离职人员公用房腾退工作，现将进展情况报告如下：
一、工作总体情况
截至2025年XX月XX日，我单位公用房使用人中退休和离职人员共有XX名 ，其中涉及公用房需腾退的人员XX名 。
已腾退人数 ：XX名（占比XX%）
未腾退人数 ：XX名（占比XX%）
二、腾退工作具体进展
1.已腾退情况
已完成腾退的公用房位置及面积：（例：1号教学楼302室，面积25㎡；2号实验楼101室，面积40㎡）；
腾退完成时间及交接手续办理情况：（例：均于2025年8月31日前完成移交，钥匙及设施验收无误）。
2.未腾退情况及原因
	姓名
	原职务/职称
	使用房间位置
	离职/退休
	未腾退原因
	拟解决措施
	预计完成时间

	张三
	教授
	3号实验楼205
	
	国家级科研项目未结题（项目编号：XXX）
	
	


*符合《办法》延期使用公用房的退休人员，需按照《办法》相关规定提交《退休人员延期使用公用房申请备案表》（附件3）。
三、工作中存在的问题
[bookmark: _GoBack]四、下一步工作计划





单位负责人（签字）： ________________
经办人（签字）： ____________________
联系电话： __________________________


XX单位（公章）
2025年9月XX日

